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IGF-Zahlungsanforderungen 
Ausfüllhinweise (Stand: Juli 2025)  
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Einheitliche Datumsangaben 
Zahlungsanforderungen können beim Projektträger nur kumuliert über alle an einem 
Projekt beteiligten Forschungseinrichtungen gestellt werden. Daher werden in den im 
nachstehenden Auszug aus der DLR-Vorlage zur Zahlungsanforderung gelb markierten 
Feldern übereinstimmende Datumsangaben der Forschungseinrichtungen benötigt: 
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Sofern eine Vorfinanzierung durch alle am Projekt beteiligten Forschungseinrichtungen 
möglich ist, genügt eine Zahlungsanforderung pro Haushaltsjahr, z. B. mit folgenden 
Datumsangaben von allen beteiligten Forschungseinrichtungen: 

Lfd. 
Nr. 

Finanzdaten vom1 Gewünschter 
Zahlungstermin2 

In [Jahr] 
entstandene 
Ausgaben 
einschließlich 

Geplante 
Ausgaben bis 

1 31.07.JJJJ3 20.12.JJJJ3+4 31.07.JJJJ3 31.12.JJJJ3+5 
 

Werden dagegen beispielsweise drei Zahlungsanforderungen pro Haushaltsjahr 
benötigt, könnten von allen beteiligten Forschungseinrichtungen folgende 
Datumsangaben verwendet werden: 

Lfd. 
Nr. 

Finanzdaten vom1 Gewünschter 
Zahlungstermin2 

In [Jahr] 
entstandene 
Ausgaben 
einschließlich 

Geplante 
Ausgaben bis 

1 30.04.JJJJ3 19.06.JJJJ3 30.04.JJJJ3 31.07.JJJJ3 
2 31.07.JJJJ3 19.09.JJJJ3 31.07.JJJJ3 31.10.JJJJ3 
3 31.07.JJJJ3 20.12.JJJJ3+4 31.07.JJJJ3 31.12.JJJJ3+5 

 Angaben zur Zuwendung 

 

Im Feld „Zuwendung“ ist die kassenmäßige Bereitstellung für das aktuelle 
Haushaltsjahr laut Weiterleitungsvertrag (§ 3 Abs. 2 der Weiterleitungsverträge ab dem 
Jahr 2024) anzugeben. Falls aufgrund einer Änderung der kassenmäßigen Bereitstellung 
eine Ergänzung zum Weiterleitungsvertrag geschlossen wurde, ist der Betrag dieser 
Ergänzung zu entnehmen.  

 
1 Nicht vor dem Datum „In [Jahr] entstandene Ausgaben einschließlich“ 
2 Maximal sechs Wochen vor dem Datum „Geplante Ausgaben bis“ 
3 JJJJ ist durch das jeweilige Haushaltsjahr zu ersetzen 
4 Frühestmöglicher Termin, um mögliche Kassenbestände zum Jahresende bis zum 31. Januar des 
Folgejahres verwenden zu dürfen 
5 bei einer Projektlaufzeit bis mindestens 31. Dezember des Jahres 
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Im Feld „Davon noch verfügbar“ ist bei der ersten Zahlungsanforderung im laufenden 
Haushaltsjahr derselbe Betrag wie im vorstehenden Feld „Zuwendung“ anzugeben.  

Ab einer zweiten Zahlungsanforderung ist im Feld „Davon noch verfügbar“ die Differenz 
aus der vorstehenden kassenmäßigen Bereitstellung und den ggf. für das Haushaltsjahr 
bereits ausgezahlten oder zumindest angeforderten Mitteln anzugeben.  

Angabe zum Kassenbestand des Vorjahres 

 

Eine Angabe ist dann erforderlich, wenn die Projektlaufzeit vor dem aktuellen 
Haushaltsjahr begonnen hat. Einzutragen ist in diesen Fällen der Kassenbestand laut 
dem – ggf. korrigierten – Zwischennachweis für das Vorjahr (dortige Zeile 20): 

 

Es ist das Vorzeichen aus dem Nachweis zu übernehmen: Kassenbestände haben ein 
positives, Mehrausgaben (= negative Kassenbestände) haben ein negatives Vorzeichen! 

Angaben in Spalte 2 

 

Bei der ersten Zahlungsanforderung im laufenden Haushaltsjahr, bleibt es bei der 
Angabe „0,00 €“.  
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Ab einer zweiten Zahlungsanforderung im laufenden Haushaltsjahr ist hier pro Zeile die 
Summe der Spalten 3 und 5 der unmittelbar vorangegangenen Zahlungsanforderung 
einzutragen.  

Angaben in Spalte 5 

 

Einzutragen ist die Summe aus den ggf. bereits entstandenen und den voraussichtlich 
entstehenden Ausgaben im Zeitraum von dem Tag nach dem Datum in Spalte 3 bis zu 
dem Datum in Spalte 5. 

Angabe in Zeile 17 

 

Bei der ersten Zahlungsanforderung im Haushaltsjahr ist hier der Kassenbestand des 
Vorjahres (bei einer Mehrausgabe mit negativem Vorzeichen) einzutragen, also aus dem 
obigen Feld zu übernehmen: 

 

Ab einer zweiten Zahlungsanforderung im Haushaltsjahr bleibt es i. d. R. bei der 
Angabe „0,00 €“. 
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Angabe in Zeile 20 

 

Kein Eintrag, es bleibt bei der Angabe „0,00 €“. 

Angaben zur Bankverbindung 

 

Nicht nur die Signatur, sondern sämtliche Angaben zur Bankverbindung sind nur dann 
erforderlich, wenn es sich um eine Bankverbindung handelt, die bisher nicht mitgeteilt 
wurde.  

Bestätigungen 

 

Beide Bestätigungen – sowohl zur fristgerechten Verwendung als auch zur Beachtung 
des Weiterleitungsvertrages – müssen zwingend abgegeben werden. Es sind somit bei 
jeder Zahlungsanforderung beide Kontrollkästchen anzuhaken.  


